Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr KZZ.021.2.2026
Procedura przyjmowania i odbierania dzieci ze ztobka
> Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ustalenie jednolitych zasad przyjmowania i odbierania dzieci
z instytucji. Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieci i umozliwi¢ szybkie reagowanie
w sytuacjach zagrozenia.

» Zakres stosowania

Procedura obowigzuje caty personel instytucji opieki, niezaleznie od zajmowanego stanowiska i formy
zatrudnienia.

» Odpowiedzialnos¢

Wszyscy pracownicy instytucji opieki sg odpowiedzialni za znajomo$¢ i przestrzeganie procedury,
a takze zwracanie rodzicom i osobom upowaznionym do odbioru dziecka uwagi na wage przestrzegania
procedury dla bezpieczenstwa dzieci.

> Opis postepowania

1) Dziecko jest przyprowadzane do instytucji opieki w godzinach jej otwarcia i przekazywane
osobiscie upowaznionej osobie z personelu.

2) Rodzic lub osoba upowazniona powierza dziecko bezposrednio opiekunowi. W przypadku
braku powierzenia, ztobek nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dziecka.

3) Opiekun bierze petng odpowiedzialnosé za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

4) Opiekunowie nie ponoszg odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka

pozostawionego przez rodzica lub osobe upowazniong na terenie ztobka: przed wejsciem do
budynku, w szatni, na korytarzu, pozostawienie przed zamknietymi drzwiami sali zajec.

5) Dziecko powinno by¢ odbierane z instytucji opieki przez rodzicéw (o ile prawo do odebrania
dziecka nie zostato ograniczone na mocy rozstrzygniecia wtasciwego organu) lub pisemnie
upowazniong przez nich osobe, wskazang w upowaznieniu do odbioru dziecka.

6) Rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczeAstwo dziecka odebranego
ze ztobka przez upowazniong przez nich osobe.
7) Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicéw nastgpi po wczesniejszym okazaniu

przez takg osobe dowodu osobistego (wersja tradycyjna lub mDowdéd) lub innego dokumentu
ze zdjeciem potwierdzajgcego toisamos$é, a wskazanego w Oswiadczeniu Rodzicow,
Opiekundw prawnych do odbioru dziecka ze ztobka. Opiekun jest zobowigzany do
wylegitymowania osoby upowaznionej, a osoba upowazniona jest zobowigzana do okazania
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé.

8) W przypadku telefonicznej prosby rodzica, w wyjgtkowych sytuacjach losowych, jedynie
dyrektor jest upowazniony do weryfikacji danych osoby dzwonigcej i podjecia decyzji
o wydaniu dziecka. Dane osoby upowaznionej telefonicznie do odbioru dziecka (imie
i nazwisko, seria i numer dowodu osobistego) przekazuje opiekunom danej grupy w celu
umozliwienia im wylegitymowania tej osoby. Zaistniata sytuacje nalezy odnotowac.

9) W przypadku ograniczenia lub pozbawienia praw rodzicielskich jednego z rodzicéw instytucja
opieki w trakcie wydawania dziecka jest zobligowana do postepowania zgodnie
z orzeczeniem/postanowieniem sgdu rodzinnego.

10) Osobom bez pisemnego upowaznienia ztozonego osobiscie przez rodzicéw lub osobom
w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub pod wptywem innych srodkéw odurzajgcych
dziecko nie bedzie wydawane.

11) W przypadku nieodebrania dziecka i niemoznosci nawigzania kontaktu z rodzicem dyrektor lub
inna osoba z personelu upowazniona przez dyrektora wzywa policje.
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